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13. Protecao de Células e Paginas

Diferente do Excel o Planilhas Google ndo oferece o recurso de
utilizar uma senha para acessar uma planilha, porém temos a
ferramenta de proteger ceélulas especificas para que outros
usuarios nao tenham acesso a edicao, ou até mesmo proteger
paginas inteiras deixando acesso a intervalos especificos.

Dados -> Proteger paginas e intervalos




13. Protecao de Células e Paginas

Paginas e intervalos
protegidos

. . . Permissoes de edicao do intervalo
+ Adicionar uma pagina ou intervalo

Maostrar um aviso ao editar este intervalo

(®) Restringir quem pode editar este intervalo

Mao edite essas celulas Somente vocé

Intervalo

Protecdo!A1:B2 ==

Cancelar Definir permissoes
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13. Protecao de Células e Paginas

Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda

@ Mostrar * Barrade formulas

HE Congelar © Linhas de grade

Grupo " Formulas Ctrl+

- + Intervalos protegidos
Paginas ocultas =

@& Zoom

L3 Telainteira

|
Pense bem! Ocorreu um erro

Vocé esta tentando editar uma parte da pagina que nao deve ser alterada
acidentalmente. Editar mesmo assim?

Voceé esta tentando editar uma célula ou um objeto protegido. Se precisar editar,
entre em contato com o proprietario da planilha para remover a protecao.

MN&o mostrar isto novamente por cinco minutos




14. Tabela dinamica

ormatar Dados Ferramentas

] Celulas
B Linhas

(M Colunas

™ Pagina

[i] Grafico

i+ Tabela dinamica

[.] Imagem

%] Desenho

z Funcdo

o Link

Caixa de selecdo

(@) Icone de pessoas

Comentario

[5] Mota

Shift+F11

=

Ctri+K

Ctri+Alt+M

Shift+F2

Este recurso facilita a geracao de relatorios modificando o
layout original da planilha. Use um relatorio de tabela
dindmica quando vocé desejar comparar totais relacionados.
Grande preferéncia disso € para uma longa lista de dados.

Criar tabela dinamica

ntervaln da dAadoc
t': -L-l'-' e -\.I:'l'--':l-\_"

Protegdo, Tabela DinamicaA1:D61

o _-hl 2
- L =

(® Mova pagina
Pagina existente

Cancelar



BEH Editor da tabela dinamica

14. Tabela dinamica

Q, Pesqguisar

EH Editor da tabela dinamica

Protecao, Tabela Dinamica'A1:D&1

Sugerida

FH Média de Preco para cada Produto

FH Soma de Prego |

da Data

F= Media de Preco para cada Vendedor

Linhas

Colunas

Valores

Filtros

Adicionar

Adicionar

Adicionar

Adicionar

=2

O, Pesquisar

Produto
Data
Preco

Vendedor

Produto

Ordem

Crescente -

Mostrar totais

Colunas

Vendedor

Ordem

Crescente A

Mostrar totais

Valores

Produto

Resumir por

COUNTA

Ordenar por

Produto

Adicionar

X

Ordenar por

Vendedaor

Adicionar

X

Mostrar como

Padrao

Produto
Data
Preco

Vendedor

meccmlco




14. Tabela dinamica

COUNTA de Prc Vendedor

Froduto Jodo - Total geral
Cadeira 5

Cama & 1

Fogao 2 3 2 1 g
Geladeira 1 5 Z 3 11
Mesa Z 1 3 G
sofa Z 1 4 1 4 12
Total geral b 12 18 12 12 60



14. Funcoes Complementares
14.1. Funcao Agora

Para aqgueles relatorios que vocé precisa atualizar muitas vezes por dia, pode ser
conveniente que se tenha uma ideia de quando foi realizada a ultima mudanca na

planilha. E muito utilizada em arquivos que devem ser impressos com certa frequéncia.
Sintaxe: AGORA()

Retorna a data e hora atual. 11/6/2011 19:03
Retorna a data e hora 12 horas atras (-0.5 dias atras). 11/6/2011 7:03
Retorna a data e hora 7 dias no futuro. 11/13/2011 19:03
[ T ]
Retorna a data e hora 2 dias e 6 horas atras (-2.25 dias atras). 11/4/2011 13:03 ,
#
C,

mecdanica




14. Funcoes Complementares
14.2. Funcao Contatenar

E usado para combinar dados na forma de string de duas ou mais células:
Sintaxe: =CONCATENAR(Célula ; "texto"; Célula)

=CONCATENARCF34;" quer comer um ";G36;" na ";H37)
F G H
Lucas hamburguer sexta-feira
Carlos piZZa sabado
Fedro cachorro-guente domingo
Jodo salgado segunda

‘Lucas quer comer um cachorro-guente na segunda .I




14. Funcoes Complementares
14.3. Funcéao Indice

Retorna o conteudo de uma célula especificada pelo deslocamento de linha

e coluna.
Sintaxe: =INDICE( referéncia: [linha] ; [coluna] )

= =INDICE( :2:3)
F G H J
Lucas hamburguer sexta-feira
Carlos piZzZa sabado ‘ sabado .I
Pedro cachorro-quente domingo
Jodo salgado segunda

Lucas quer comer um cachorro-gquente na segunda




15. Correcdo Ortografica PEY

mecqnl a

O Google Sheets nao verifica a ortografia automaticamente, no momento em que o conteudo
das células € digitado. Por isso, € bom fazer uma revisao final antes de enviar a sua planilha. Mas
algumas vezes a ferramenta identifica como erro ortografico algo que nao esta realmente errado.
Desse modo, vocé pode aceitar ou ndo a mudanca sugerida.

Ferramentas Extensdes Ajuda
| . Alterar acociou para:
B Criar um formulrio

A, Ortografia Alterar

“** Preenchimento automatico associou lgnorar

{1 Regras de notificagéo Adicionar ao dicio...

T Acessibilidade




15. Correcio Ortografica PE>
15.1. Dicionario Pessoal

Dicionario pessoal

Em alguns casos a ferramenta
sugere a correcao de palavras que
estado corretas, ou palavras que
queremos manter daquela forma,
para que ela nao solicite mais a
correcao basta adicionar a palavra
ao seu dicionario pessoal.

Adicionar uma nova palavra




16. Erros comuns das Planilhas

A seguir a descricao dos oito tipos de erro que podem ser
produzidos por uma férmula:

1. #NULL! : Este valor de erro ocorre quando é especificada uma
interseccao em uma formula de regides que nao se interceptam.

2. #DIV/0! : Ocorre quando uma conta de divisao possui um valor O
ou uma ceélula em branco no denominador.

3. #VALOR! : Ocorre sempre que vocé coloca alguma célula com
valor diferente de numero numa expressao matematica.

4. #REF! : Significa que a célula referenciada na formula nao existe
mais. 1sso ocorre quando € excluida uma célula precedente da

formula. PE




16. Erros comuns das Planilhas

5. #NOME? : Indica que o nome utilizado na formula nao foi
definido.

6. #NUM! : Aparece quando ha um problema com o numero na
formula, como uma formula que retorne um valor maior que o
suportado pelo Excel.

7. #N/D: Indica que um valor procurado por uma funcado de
procura, como PROCYV, por exemplo, nao existe na matriz.

8. #ERROR! : Qualguer problema que nao seja um dos citados
acima o Google Planilhas ira retornar o #ERROR..




Neste modulo foi apresentada a ferramenta de protecao de células
e paginas, a aplicabilidade da tabela dindmica, alem de como
funciona a correcao ortografica do Google Planilhas e todos os
errros que podem ser encontrados nas formulas.

Duvidas?

Vamos as atividades!




Referéncias:

’ https://petmecanica.ufes.br/planilhas

' https://www.youtube.com/c/WebdesignemFocoBrasil

’ https://www.youtube.com/user/ninjadoexcel

Muito Obrigado!




